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Procedura negoziata tramite mercato elettronico, ai sensi degli artt. 36  e 58 del D. 

Lgs. n. 50 del 18/04/2016, finalizzata all'acquisizione della fornitura di materiale di 

cancelleria per gli Uffici dell’Agenzia delle Entrate in Campania. 

 Determina a contrarre. 

IL DIRETTORE REGIONALE 

in base alle attribuzioni conferitegli dalle norme statutarie, dal Regolamento di 

Contabilità e dal Manuale Interattivo delle Procedure,  

DETERMINA 

di avviare una procedura negoziata tramite Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione, ai sensi degli artt. 36 e 58 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016, 

finalizzata all'acquisizione della fornitura di materiale di cancelleria per la Direzione 

Regionale della Campania dell’Agenzia delle Entrate e gli altri uffici dell’Agenzia 

delle Entrate dislocati sul territorio regionale. 

A tal riguardo stabilisce che: 

a) l’oggetto del contratto sarà la fornitura del seguente materiale di cancelleria per 

gli Uffici dell’Agenzia delle Entrate in Campania. La fornitura deve intendersi 

comprensiva – senza oneri aggiuntivi in capo alla stazione appaltante – della 

consegna al piano ove hanno sede le diverse articolazioni della Direzione 

Regionale della Campania, delle Direzioni Provinciali, degli Uffici Provinciali, 

degli Uffici Territoriali e del Centro Assistenza Multicanale: 

 

ARTICOLI PEZZI 
CONFEZIO
NI 

BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 150X100   5    

BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 200X300  5    

BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 150X100   5    

BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 200X300  5    

BILANCIA PESALETTERA portata fino kg 2  11    

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X127  80    

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X76  80    

BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X127  1.500    

BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X76  2.000    

BLOCK NOTES A4  100    

BLOCK NOTES MEZZO FOGLIO A4  50    

 
 

Direzione Regionale della Campania 
_______________ 

 

Settore Gestione Risorse 

Ufficio Risorse Materiali 
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BOBINA DI FILM PER LA PLASTIFICATRICE A FREDDO MANUALE   70    

BUSTE PLASTICA FORATURA UNIVERSALE 22X30 CONF. 50 PEZZI  600 

CALCOLATRICI scriventi 20    

CARRELLO METALLO PORTAPACCHI CON PIANALE cm 74x 48x 84+ 2%   2   

CARTA DA IMBALLAGGIO 70CM. X 100MT.  30    

CARTA TERMICA PER POS (57mm.x20mt foro 12mm)  200   

CARTELLA RIGIDA TRE LEMBI CON ELASTICO  200   

CARTELLE A 3 LEMBI (MOD. MANILLA) CONF. 50 PEZZI   1.300  

CARTELLE A DUE ANELLI SENZA CUSTODIA DORSO 4  150    

CARTELLE SENZA ALETTE (MOD. MANILA) CONF. 50 PZ.   5.000  

CARTONCINI A4 RIGIDI PER RILEGATURA CONF. 50 PZ  20  

CD 700 MB  50    

CIABATTA ELETTRICA BIANCA A 4 PRESE SCHUKO CON INTERRUTTORE 
CAVO >1,5 MT. 

 80    

COLLA LIQUIDA Ml 50  700    

COLLA STICK circa gr. 40 circa  400    

COLLA VINILICA > gr 100   10    

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 5  200    

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 8  200    

CORRETTORI A NASTRO  1.200    

CORRETTORI A PENNA  500    

CUCITRICI DA TAVOLO MAX 100 FOGLI  50    

CUCITRICI PASSO MEDIO 24/6  100    

CUCITRICI PASSO PICCOLO 6/4   180    

CUSCINETTI TIMBRI GOMMA NEUTRO 8X12 circa  200    

CUSCINETTI TIMBRI METALLO NEUTRO  10X14 circa  80    

CUTTER GRANDI > mm 9  80    

DATARIO GOMMA mm 5  150    

DISTRUGGIDOCUMENTI   25    

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI GRANDI  100    

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI MEDI  100    

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI PICCOLI  100    

DVD RW  100    

ELASTICI LARGHI VERDI  BUSTE KG. 1  40    

ELASTICI MEDI BUSTE KG. 1  40    

ETICHETTE ADESIVE 16 SU FOGLI A4 CONF.DA 100 FOGLI   80  

ETICHETTE ADESIVE 24 SU FOGLI A4 CONF.DA 100 FOGLI  30  

EVIDENZIATORI ARANCIONE  700    

EVIDENZIATORI GIALLI  1.500    

EVIDENZIATORI VERDI  700    

FALDONI CON LEGACCI DORSO  12  20.000   
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FALDONI CON LEGACCI DORSO  15  5.000   

FALDONI CON LEGACCI DORSO 10  8.000    

FALDONI CON LEGACCI DORSO 6  2.000    

FASCETTE STRINGICAVO   70    

FERMAGLI N. 6 SCATOLA DA 100 FERMAGLI  150    

FERMAGLI N.4 SCATOLA DA 100 FERMAGLI  200    

FERMAGLI N.5 SCATOLA DA 100 FERMAGLI  200    

FOGLI A/4 ADESIVI CONF. DA 100 FOGLI  50  

FOGLI PLASTICA TRASPARENTE RIGIDI (COPERTINA) PER RILEG.CONF. 
50 PZ 

 20  

FORBICI > CM. 21  100    

GOMME PER MATITA  500    

GOMME PER PENNA  20    

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA BLU   180    

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA NERO   110    

LENTE DI INGRANDIMENTO   30    

LEVAPUNTI METALLO A DENTE DI SERPENTE  200    

MATITE N.1 - 2B  200    

MATITE N.2 - 3H  200    

MATITE N.3 - HB  500    

METRO LASER  1    

PEN DRIVE  64 G.  6    

PEN DRIVE 16 GB  150    

PEN DRIVE 32 GB  70    

PENNARELLI PUNTA DOPPIA NERO  300    

PENNARELLI PUNTA FINE BLU  100    

PENNARELLI PUNTA FINE NERI  300    

PENNARELLI PUNTA FINE ROSSI  100    

PENNARELLI PUNTA MEDIA BLU  50    

PENNARELLI PUNTA MEDIA NERO  100    

PENNARELLI PUNTA MEDIA ROSSO  50    

PENNARELLO PUNTA DOPPIA BLU  100   

PENNARELLO PUNTA DOPPIA ROSSO  100    

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM BLU   100    

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM NERO   200    

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM ROSSO   100    

PENNE MONOUSO BLU  4.000    

PENNE MONOUSO NERE  7.000    

PENNE MONOUSO ROSSE  1.800   

PENNE PUNTA FINE 0,1 BLU  200   

PENNE PUNTA FINE 0,1 NERE  400   
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PENNE PUNTA FINE 0,1 ROSSE  200   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO BLU  100   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO NERO  200   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO ROSSO  100   

PILE - MINI STILO  conf. Da 4  6 

PILE - STILO  conf. Da 4  8 

PLASTIFICATRICE A FREDDO MANUALE FORMATO A4  3   

PORTA BADGE IN PLASTICA FLESSIBILE (NON MORBIDA) + COLLARINO 
A NORMA 

 600   

PORTALISTINO SENZA ANELLI  20    

PORTAMINE DA 0,7 MM CON MINE  100    

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 25/30 FOGLI - 23/6-24/6 - DA 
1000 PUNTI 

 150    

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 40/50 FOGLI - 23/8-24/8 - DA 
1000 PUNTI 

 150    

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 55/70 FOGLI - 23/10-24/10 - DA 
1000 PUNTI 

 150    

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 80/100 FOGLI - 23/13 - DA 1000 
PUNTI 

 150    

PUNTI PER CUCITRICI MEDIE - 24/6 - DA 1000 PUNTI  3.000    

PUNTI PER CUCITRICI PICCOLE - 6/4 - DA 1000 PUNTI  10.500    

RIGHELLO cm 30  50    

ROTOLI ASCIUGAMANI PER DISTRIBUTORE A PARETE  500    

ROTOLI CARTA CALCOLATRICE CARTA TERMICA 57X30  200    

ROTOLONI 150MT CARTA IGIENICA FORO INTERNO CM. 7,5  1.200    

SAPONE LIQUIDO (unità di misura litro)  30    

SCALETTO METALLO 3 GRADINI  1    

SCALETTO METALLO 5 GRADINI   1    

SCALIMETRO 1:1000-2000-4000  40    

SCALIMETRO 1:100-200-500  40    

SCOTCH 19X33 MT. AVANA   300    

SCOTCH 19X33 MT. TRASPARENTE  10    

SCOTCH BIADESIVO TRASPARENTE  10    

SCOTCH ROTOLINO PICCOLO   250    

SPUGNETTE BAGNADITA   35    

TAGLIERINA  A LEVA FORMATO A4  3    

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 46040  120   

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4911  30   

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4912  30   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4913  180    

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4925  30   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4928  10   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5207  10   
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TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5208  10   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5211  10   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5470  80   

TAPPETINO MOUSE  40   

TARGHETTE PORTACHIAVI CON INSERTO PER ETICHETTA  500   

TEMPERAMATITE 2 FORI METALLO  200   

 

b) la procedura adottata per la scelta del contraente è una procedura negoziata svolta, 

ai sensi degli artt. 36 e 58 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016, attraverso mercato 

elettronico, che sarà espletata tramite Richiesta di Offerta (RDO) in base alle 

regole del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione; 

c) verranno invitati a presentare offerta, nel rispetto dei principi di trasparenza, 

rotazione degli inviti e degli affidamenti e parità di trattamento previsti dalla 

normativa vigente in tema di appalti pubblici, n. 200 operatori economici 

sorteggiati tra tutti quelli iscritti al MEPA per l’iniziativa “Beni” – “Bando per 

l'abilitazione di Fornitori di Beni alle Pubbliche Amministrazioni” - Categoria 

“Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro”, 

sottocategoria “Cancelleria”, “Sede di affari impresa” in Campania, con 

esclusione del contraente uscente, precedente affidatario della fornitura di prodotti 

analoghi e degli affidatari, nei cinque anni precedenti, della fornitura di altre 

tipologie di prodotti dell’iniziativa MEPA ex “Cancelleria 104”, in osservanza al 

predetto principio di rotazione; 

d) il criterio di aggiudicazione dell’appalto è quello del “minor prezzo”, ai sensi 

dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, con esclusione automatica delle offerte 

anomale, qualora applicabile (art. 97 comma 8 del D. Lgs 50/2016), per cui 

l’aggiudicazione dell’appalto verrà effettuata in favore della Ditta che offrirà il 

prezzo complessivo più basso per tutti i prodotti richiesti, trattandosi di una 

procedura finalizzata all’acquisizione di una fornitura di beni con caratteristiche 

standardizzate e/o le cui condizioni sono definite dal mercato; 

e) l’oggetto della fornitura rende antieconomica e, comunque, non praticabile la 

suddivisione in lotti della procedura; 

f) il valore massimo di spesa per l’intera fornitura, per l’intera durata del contratto,  

è così determinato: 

 € 80.000,00 (ottantamila/00) per l’acquisizione dei beni, 

 € 1.600,00 (milleseicento/00) per somme ex art. 113 del D. Lgs. 50/2016,  

per complessivi € 81.600,00 (ottantunomilaseicento/00), oltre IVA ed altre 

imposte; 

g) il contratto avrà la durata di 12 (dodici) mesi a decorrere dalla data della stipula, 

salvo il raggiungimento anticipato dell’importo contrattuale. 

h) tra le condizioni particolari di contratto sarà prevista una clausola che consente 

all’Agenzia di recedere unilateralmente a fronte dell’attivazione di convenzioni 
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Consip aventi ad oggetto i prodotti richiesti durante il periodo di vigenza 

contrattuale; 

i) sarà prevista, altresì, una clausola che riserva all’Agenzia la facoltà, ex art. 106 

del D. Lgs. n. 50/2016, co. 1. lett. a), qualora fosse necessario per esigenze al 

momento non prevedibili: 

- di acquistare ulteriori prodotti di cancelleria non compresi nell’elenco di 

articoli di cui sopra, previa acquisizione di un preventivo da congruirsi alla 

luce dei prezzi offerti su MEPA per i medesimi articoli o di prezzi standard; 

- di acquistare ulteriori quantità di uno o alcuni prodotti indicati alla lett. a), al 

prezzo unitario indicato dall’aggiudicatario nell’elenco dei prezzi che sarà 

richiesto successivamente alla stipula del contratto; 

tali eventuali acquisti ulteriori saranno complessivamente contenuti entro il limite del 

2% dell’importo contrattuale;  

j) con provvedimento prot. 2184 del 24/4/2018 è stato nominato Responsabile 

Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 il dott. Mario 

Foglia, Funzionario Delegato, ex art. 4 bis, comma 2, L. 125/2015, alle attività 

dell’Ufficio Risorse Materiali della Direzione Regionale Campania (atto di delega 

di funzioni prot. n. 59312 del 27/09/2017 e di firma n. 20829 del 20 marzo 2018 

del Direttore Regionale Cinzia Romagnolo);  

k) con provvedimento prot. 2196 del 24/4/2018 è stato nominato Direttore 

dell’Esecuzione del Contratto ai sensi dell’art. 101 del D. Lgs. n. 50/2016 l’ing. 

Salvatore Stendardo, funzionario in servizio presso l’Ufficio Risorse Materiali; 

l) la spesa relativa alla fornitura in oggetto sarà assolta mediante ordini di fornitura 

che andranno ad incidere sul budget economico della Direzione Regionale della 

Campania per gli anni di competenza; 

m) il contratto verrà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, 

secondo il disposto di cui all’art. 32, c. 14, D. Lgs. n. 50/2016 ovvero – 

conformemente alle disposizioni contenute nella legge 94/2012 e 135/2012 – in 

via elettronica mediante utilizzo della firma digitale e degli strumenti applicativi 

resi disponibili dal Mercato Elettronico attraverso il portale denominato 

www.acquistinretepa.it. Il dott. Mario Foglia, nella predetta qualità di Funzionario 

Delegato e di “Punto ordinante” ritualmente abilitato nella procedura delineata dal 

Mercato Elettronico, è espressamente autorizzato e delegato alla formalizzazione 

in modalità elettronica, mediante l’utilizzo della firma digitale o di altro mezzo 

all’uopo necessario, anche attraverso i punti istruttori abilitati, di ogni atto 

connesso alla procedura in discorso; procederà, altresì, all’acquisizione del CIG 

sulla piattaforma ANAC; 

n) l’Agenzia delle Entrate si riserva, comunque, la facoltà, qualora nessuna delle 

offerte presentate venga giudicata soddisfacente, di continuare la procedura di 

scelta del fornitore mediante l’invio di ulteriori Richieste di offerta, oppure di 

concludere la procedura senza procedere alla stipula di alcun contratto. 

 

Motivazioni 
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Questa Direzione, al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività istituzionali 

degli uffici dislocati sul territorio regionale, ha la necessità di approvvigionarsi di 

materiale vario di cancelleria. 

La Legge n° 208/2015 ha esteso alle Agenzie fiscali l’obbligo di approvvigionarsi 

utilizzando le convenzioni-quadro (per effetto della modifica apportata all’art. 1, 

comma 449, della L. 296/2006), tuttavia, ai sensi del D.L. 95/2012, art. 1, comma 3, le  

“Le amministrazioni pubbliche obbligate sulla base di specifica normativa ad 

approvvigionarsi attraverso le convenzioni (…) Consip S.p.A. o dalle centrali di 

committenza regionali (…) possono procedere, qualora la convenzione non sia ancora 

disponibile e in caso di motivata urgenza, allo svolgimento di autonome procedure di 

acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria 

e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione”. 

Al riguardo, sulla piattaforma www.acquistinretepa.it, non risultano attive 

Convenzioni Consip o di altri soggetti aggregatori regionali aventi ad oggetto la 

fornitura in discorso, dovendo, pertanto, questa Direzione dare avvio ad un’autonoma 

procedura di acquisto. 

La predetta Legge n° 208/2015 impone in ogni caso il ricorso al mercato elettronico 

per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a € 1.000,00. 

Sulla piattaforma www.acquistinretepa.it, nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione, i prodotti richiesti sono presenti nel catalogo relativo all’iniziativa 

“Bando per l'abilitazione di Fornitori di Beni alle Pubbliche Amministrazioni” - 

Categoria “Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro”, per 

cui, al fine di corrispondere alle predette esigenze degli uffici dipendenti dalla 

Direzione Regionale della Campania, occorre indire una procedura di negoziazione 

attraverso mercato elettronico, ai sensi degli artt. 36  e 58 del D. Lgs. n. 50 del 

18/04/2016, e, precisamente, tramite RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione. 

L’individuazione degli operatori da invitare avverrà, ai sensi dell'art. 216, comma 9, 

del detto Decreto, tramite indagine di mercato da effettuarsi mediante selezione 

dall'elenco degli operatori economici iscritti al MEPA per la suddetta iniziativa come 

sopra meglio specificato. 

Ai sensi dell’art. 32 D. Lgs. 50/2016, “prima dell’avvio delle procedure di affidamento 

dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”. 

 

Riferimenti normativi 

- D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

- D.P.R. 207/2010, recante Regolamento di attuazione ed esecuzione del D. Lgs. 

163/2006, nella parte ancora vigente; 

- Regolamento di Contabilità dell’Agenzia delle Entrate; 

- Manuale Interattivo delle Procedure dell’Agenzia delle Entrate, in quanto 

compatibile; 
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- L. 23 dicembre 2005, n. 266; L. 27 dicembre 2006 n. 296; D.L. 2012 n. 95, 

convertito in L.7 agosto 2012, n. 135; L. 28 dicembre 2015, n. 208, nelle parti non 

abrogate dal D. Lgs. 50/2016. 

Napoli,                                                                        IL DIRETTORE REGIONALE  

Cinzia Romagnolo 

(firmato digitalmente) 


