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Procedura negoziata tramite mercato elettronico, ai sensi dell’art. 1, comma 2, 

punto b, del Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito con legge 11 settembre 

2020, n. 120, e dell’art. 58 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, finalizzata 

all'acquisizione della fornitura di materiale di cancelleria per gli Uffici dell’Agenzia delle 

Entrate in Campania - Determina a contrarre 

IL DIRETTORE REGIONALE 

in base alle attribuzioni conferitegli dalle norme statutarie, dal Regolamento di 

Contabilità e dal Manuale Interattivo delle Procedure,  

DETERMINA 

di avviare una procedura negoziata tramite Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione, ai sensi dell’art. 1, comma 2, punto b, del Decreto Legge 16 luglio 

2020, n. 76, convertito con Legge 11 settembre 2020, n. 120, e dell’art. 58 del Decreto 

Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, finalizzata all'acquisizione della fornitura di 

materiale di cancelleria per gli uffici dell’Agenzia delle Entrate in Campania. 

A tal riguardo stabilisce che: 

- l’oggetto del contratto sarà la fornitura del seguente materiale di cancelleria per gli 

uffici campani dell’Agenzia delle Entrate. La fornitura deve intendersi comprensiva – 

senza oneri aggiuntivi in capo alla stazione appaltante – della consegna al piano ove 

hanno sede le diverse articolazioni della Direzione Regionale della Campania, delle 

Direzioni Provinciali, degli Uffici Provinciali del Territorio, degli Uffici Territoriali e 

della Sezione di Assistenza Multicanale di Salerno: 

DESCRIZIONE ARTICOLI  N. 

BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 150X100                  10  

BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 200X300                  10  

BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 150X100                  10  

BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 200X300                  10  

BANDIERA INTERNE CON BORDO DORATO EUROPA C.M150X100                    3  

BANDIERA INTERNE CON BORDO DORATO ITALIA C.M150X100                    3  

BILANCIA PESALETTERA portata fino kg 2                    5  

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X127                  20  

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X76                  20  

BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X127                300  

BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X76                300  

BLOCK NOTES A4                  40  

BLOCK NOTES MEZZO FOGLIO A4                  40  

BOBINA DI FILM PER LA PLASTIFICATRICE A FREDDO MANUALE                  20  

PLASTIFICATRICE A FREDDO MANUALE FORMATO A4                  10  

BUSTE PLASTICA FORATURA UNIVERSALE 22X30 CONF. 50 PEZZI                200  

CALCOLATRICI scriventi                    3  

CARTA TERMICA PER POS (57mm.x20mt foro 12mm)                100  

CARTELLA RIGIDA TRE LEMBI CON ELASTICO                150  

CARTELLE A 3 LEMBI (MOD. MANILLA) CONF. 50 PEZZI            2.000  

CARTELLE SENZA LEMBI (MOD. MANILLA) - grammatura min. 200gr./mq. - confezioni da 50 PEZZI            5.000  

 
Direzione Regionale della Campania 

______________ 

Settore Gestione Risorse 

Ufficio Risorse Materiali 
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CARTONCINI A4 RIGIDI PER RILEGATURA CONF. 50 PZ                  10  

FOGLI PLASTICA TRASPARENTE RIGIDI (COPERTINA) PER RILEG.CONF. 50 PZ                  10  

CD non riscrivibili - 700MB - min. 80 - 50X velocità                100  

DVD non riscrivibili - 4.7GB - min. 120 - 16X velocità                100  

CIABATTA ELETTRICA BIANCA A 4 PRESE SCHUKO CON INTERRUTTORE CAVO >1,5 MT.                  40  

Adattatore Spina Schuko 16A Presa Bipasso 16A Rete Con Presa Schuko                  40  

COLLA LIQUIDA Ml 50                500  

COLLA STICK circa gr. 40 circa                250  

COLLA UNIVERSALE A BASE DI CIANO ACRILATO - min. 3g.                    5  

CARTELLE A DUE ANELLI SENZA CUSTODIA DORSO 4                  20  

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 5                  70  

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 8                  70  

CORRETTORI A NASTRO                300  

CORRETTORI A PENNA                200  

CUCITRICI DA TAVOLO ALTI SPESSORI                  70  

CUCITRICI PASSO MEDIO 24/6                150  

CUCITRICI PASSO PICCOLO 6/4                400  

CUSCINETTI TIMBRI GOMMA NEUTRO 8X12 circa                  60  

CUSCINETTI TIMBRI METALLO NEUTRO  10X14 circa                  20  

CUTTER GRANDI > mm 9                  60  

DATARIO GOMMA mm 5                  90  

DISTRUGGIDOCUMENTI                  20  

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI GRANDI 15MM/16mm                  60  

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI MEDI 8MM                  60  

ELASTICI LARGHI VERDI BUSTE KG. 1                  50  

ELASTICI MEDI BUSTE KG. 1                  50  

ETICHETTE ADESIVE 16 SU FOGLI A4 CONF.DA 100 FOGLI                  40  

ETICHETTE ADESIVE 24 SU FOGLI A4 CONF.DA 100 FOGLI                  20  

FOGLI A/4 ADESIVI CONF. DA 100 FOGLI                  10  

EVIDENZIATORI ARANCIONE                300  

EVIDENZIATORI GIALLI                600  

EVIDENZIATORI VERDI/AZZURRI                300  

FALDONI CON LEGACCI DORSO  15            5.000  

FALDONI CON LEGACCI DORSO  12          40.000  

FALDONI CON LEGACCI DORSO 10          10.000  

FALDONI CON LEGACCI DORSO 6            3.000  

FERMAGLI N. 6 SCATOLA DA 100 FERMAGLI                  30  

FERMAGLI N. 5 SCATOLA DA 100 FERMAGLI                  40  

FERMAGLI N. 4 SCATOLA DA 100 FERMAGLI                  40  

Fogli grandi per lavagna - conf. da 20 fogli - 90x60 cm.                  10  

Puntine da disegno - conf. 100 pezzi - diam. 10mm. - vari colori                  30  

FORBICI > CM. 21                  80  

GOMME PER MATITA                160  

GOMME PER PENNA                  10  

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA BLU                  30  

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA NERO                  30  

LENTE DI INGRANDIMENTO                    3  

LEVAPUNTI METALLO A DENTE DI SERPENTE                100  

MATITE N.1 - 2B + 3B                100  

MATITE N.2 - 3H                100  

MATITE N.3 – HB                100  

Matite BICOLORE rosso/blu                   50  

METRO A NASTRO DA 2 METRI                    1  

METRO A NASTRO DA 5 METRI                    1  

PEN DRIVE 16 GB                100  

PEN DRIVE 32 GB                  40  

PEN DRIVE  64 GB                  20  
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PENNARELLO PUNTA DOPPIA BLU (0,5-0,7 mm.)                  40  

PENNARELLI PUNTA DOPPIA NERO (0,5-0,7 mm.)                  60  

PENNARELLO PUNTA DOPPIA ROSSO (0,5-0,7 mm.)                  40  

PENNARELLI PUNTA MEDIA BLU (0,5-0,7 mm.)                  30  

PENNARELLI PUNTA MEDIA NERO (0,5-0,7 mm.)                  60  

PENNARELLI PUNTA MEDIA ROSSO (0,5-0,7 mm.)                  30  

PENNARELLI PUNTA FINE BLU (0,1 mm.)                  60  

PENNARELLI PUNTA FINE NERI (0,1 mm.)                150  

PENNARELLI PUNTA FINE ROSSI (0,1 mm.)                  60  

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM BLU                100  

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM NERO                150  

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM ROSSO                100  

PENNE MONOUSO BLU            2.500  

PENNE MONOUSO NERE            4.000  

PENNE MONOUSO ROSSE            1.000  

PENNE PUNTA FINE 0,1 BLU                200  

PENNE PUNTA FINE 0,1 NERE                400  

PENNE PUNTA FINE 0,1 ROSSE                200  

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO BLU                  60  

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO NERO                100  

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO ROSSO                  60  

PILE - MINI STILO AAA - conf. da 4 Pezzi                  80  

PILE - STILO AA - conf. da 4 Pezzi                100  

Pile alcaline da 9 Volt - conf. da 4 Pezzi                  10  

Pile alcaline mezza torcia da 1,5 Volt - conf. da 2 Pezzi                300  

PORTA BADGE IN PLASTICA FLESSIBILE (NON MORBIDA) + COLLARINO A NORMA            2.000  

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 25/30 FOGLI - 23/6-24/6 - DA 1000 PUNTI                  50  

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 40/50 FOGLI - 23/8-24/8 - DA 1000 PUNTI                  50  

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 55/70 FOGLI - 23/10-24/10 - DA 1000 PUNTI                  50  

PUNTI PER CUCITRICI GRANDI MAX 80/100 FOGLI - 23/13 - DA 1000 PUNTI                  50  

PUNTI PER CUCITRICI MEDIE - 24/6 - DA 1000 PUNTI            5.000  

PUNTI PER CUCITRICI PICCOLE - 6/4 - DA 1000 PUNTI          15.000  

SCOTCH 50X66 MT. AVANA                300  

SCOTCH TRASPARENTE 50mm. X 66m. GRANDE                200  

SCOTCH TRASPARENTE 19mm. X 33m. MEDIO                200  

SCOTCH TRASPARENTE 15mm. X 10m. PICCOLO                300  

SCOTCH BIADESIVO TRASPARENTE                    2  

SPUGNETTE BAGNADITA                  40  

TAGLIERINA A LEVA FORMATO A4                    6  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4910                  40  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4911                100  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4912                100  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4913                100  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4642 – ROTONDO                  60  

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4928                  20  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4910 - 26 x 9 mm - 2 righe                  20  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4911 - 38 x 14 mm - 3 righe                  60  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4912 - 47 x 18 mm - 4 righe                  60  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4913 - 58 x 22 mm - 5 righe                  60  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4642 - ROTONDO diam. 40mm. con logo                  30  

TIMBRI AUTOMATICI TIPO TRODAT 4928 - 60 x 33 mm - 7 righe                  30  

TAPPETINO MOUSE                  15  

Tappetino per mouse con salva polso in gel                  20  

TARGHETTE PORTACHIAVI CON INSERTO PER ETICHETTA            1.000  

TEMPERAMATITE 2 FORI METALLO                  60  

LIBRO FIRMA CON DORSO RIGIDO IN CARTONE - (LxAxP): 24 x 2.5 x 34 cm con 14 intercalari                    5  
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- la procedura adottata per la scelta del contraente è una procedura negoziata svolta  ai 

sensi dell’art. 1, comma 2, punto b, del Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito 

con legge 11 settembre 2020, n. 120 e dell’art. 58 del Decreto Legislativo 18 aprile 

2016, n. 50, che sarà espletata tramite Richiesta di Offerta (RDO) in base alle regole 

del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione; 

- verranno invitati a presentare offerta almeno 500 operatori economici iscritti al MePA 

con criteri che garantiscano il rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di 

trattamento, previsti dalla normativa vigente in tema di appalti pubblici. Più 

precisamente, saranno ammessi a presentare offerta gli operatori sorteggiati tra quelli 

presenti su MePA, nelle “Iniziative di acquisto” “Beni” – “Cancelleria, Carta, 

Consumabili da copia/stampa e Prodotti per il restauro”, sottocategoria “Cancelleria”, 

“Sede di affari impresa” in Campania. Verranno preventivamente esclusi dall’invito 

gli operatori economici contraenti uscenti per forniture analoghe; non verranno esclusi 

gli operatori invitati alla precedente procedura in considerazione del loro elevato 

numero. 

- Trattandosi di una procedura finalizzata all’acquisizione di una fornitura di beni con 

caratteristiche standardizzate e/o le cui condizioni sono definite dal mercato, il criterio 

di aggiudicazione dell’appalto è quello del “minor prezzo”, ai sensi dell’art. 95 del 

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50. 

L’aggiudicazione verrà effettuata in favore della Società che offrirà il prezzo 

complessivo più basso per tutti i prodotti richiesti, con esclusione automatica delle 

offerte anomale, ove queste ultime presentino una percentuale di ribasso pari o 

superiore alla soglia di anomalia, individuata ai sensi dell’art. 97, commi 2, 2 bis e 2 

ter, e siano pari o superiori a cinque. 

L’esclusione delle offerte anomale avverrà ai sensi di quanto previsto dall’art. 97, 

comma 8, del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, così come modificato dall'art. 1, 

comma 20, lettera u), della legge n. 55 del 2019 e dall’art. 1, comma 3, del Decreto Legge 

16 luglio 2020, n. 76, convertito con modificazioni dalla Legge 11 settembre 2020, n. 120. 

- l’oggetto della fornitura rende antieconomica e, comunque, non praticabile la 

suddivisione in lotti della procedura; 

- il valore massimo di spesa per l’intera fornitura, per l’intera durata del contratto, è così 

determinato: 

 € 100.000,00 (centomila/00) per l’acquisizione dei beni, 

 € 2.000,00 (duemila/00) per somme ex art. 113 del Decreto Legislativo 18 

aprile 2016, n. 50,  

per complessivi € 102.000,00 (centoduemila/00), oltre IVA ed altre imposte; 

- il contratto avrà durata annuale, con decorrenza dalla data di stipulazione e fatta salva 

l’ipotesi di esaurimento anticipato del massimale; 

- il contratto conterrà una clausola che consente all’Agenzia di recedere unilateralmente 

a fronte dell’attivazione di convenzioni Consip aventi ad oggetto i prodotti richiesti di 

cui sopra durante il periodo di vigenza contrattuale, nei modi e nei termini previsti 

dalle leggi vigenti; 

- il contratto verrà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, secondo 

il disposto di cui all’art. 32, c. 14, Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 ovvero – 
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conformemente alle disposizioni contenute nella legge 94/2012 e 135/2012 – in via 

elettronica mediante utilizzo della firma digitale e degli strumenti applicativi resi 

disponibili dal Mercato Elettronico attraverso il portale denominato 

www.acquistinretepa.it;  

- sarà, altresì, prevista la clausola che riserva all’Agenzia la facoltà, ex art. 106 del 

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, co. 1, lett. a), qualora fosse necessario in 

relazione alle esigenze sopravvenute degli uffici: 

- di acquistare ulteriori prodotti di tipologia non compresa nell’elenco di articoli di 

cui sopra, previa acquisizione di un preventivo da congruirsi alla luce dei prezzi 

offerti su MePA per i medesimi articoli o di prezzi standard, ove definiti;  

-     di acquistare ulteriori quantità di uno o alcuni prodotti presenti nel predetto elenco 

al prezzo unitario che sarà indicato dall’aggiudicatario successivamente alla stipula 

del contratto, prima dell’avvio dell’esecuzione. 

Tali eventuali acquisti ulteriori saranno complessivamente contenuti entro la misura 

pari al 2% dell’importo contrattuale e non potranno comunque comportare il 

superamento del massimale;  

- il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Decreto Legislativo 

18 aprile 2016, n. 50, è la dott.ssa Maria Silvestro, Capo Ufficio Risorse materiali di 

questa Direzione Regionale come da provvedimento prot. n. 171934 del 3 giugno 2019 

del Direttore dell’Agenzia e atto di delega di firma prot. n.19467 del 1/4/2020 del 

Direttore Regionale Gabriella Alemanno; 

- il Direttore dell’Esecuzione del Contratto (DEC), ai sensi dell’art. 101 del Decreto 

Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, è l’ing. Salvatore Stendardo, in servizio presso 

questa Direzione Regionale - Ufficio Risorse Materiali; 

- la dott.ssa Maria Silvestro, nella predetta qualità di Capo Ufficio Risorse materiali e di 

Responsabile Unico del Procedimento, è espressamente autorizzata ad operare come 

Punto Ordinante sul MePA al fine di formalizzare in modalità elettronica, anche 

attraverso i punti istruttori abilitati, ogni atto connesso alla presente procedura; la 

medesima viene, altresì, autorizzata ad acquisire sul sito ANAC il CIG relativo alla 

procedura in discorso; 

- la spesa relativa alla fornitura in oggetto sarà assolta mediante ordini di fornitura  che 

andranno ad incidere sul budget economico della Direzione Regionale della Campania 

degli anni di competenza; 

- per tutto quanto non previsto espressamente nel presente documento si rinvia alla 

documentazione del Bando del Mercato Elettronico della P.A. per la fornitura di 

diverse tipologie di beni, Categoria “Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e 

Prodotti per il restauro”, ove non contrastanti con il presente atto; 

- l’Agenzia delle Entrate si riserva, comunque, la facoltà, qualora nessuna delle offerte 

presentate venga giudicata soddisfacente, di continuare la procedura di scelta del 

fornitore mediante l’invio di ulteriori Richieste di offerta, oppure di concludere la 

procedura senza procedere alla stipula di alcun contratto. 

 

Motivazioni 
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Questa Direzione, al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività istituzionali 

degli uffici dislocati sul territorio regionale, ha la necessità di approvvigionarsi di 

materiale vario di cancelleria. 

Allo stato attuale non risultano attive Convenzioni Consip aventi ad oggetto la 

fornitura in discorso. 

Sulla piattaforma www.acquistinretepa.it, nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione, i prodotti richiesti sono presenti nel catalogo relativo all’iniziativa 

“Bando per l'abilitazione di Fornitori di Beni alle Pubbliche Amministrazioni” - 

Categoria “Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro”. 

Tanto considerato, al fine di corrispondere alle predette esigenze degli uffici 

dipendenti dalla Direzione Regionale della Campania, occorre indire una procedura di 

negoziazione attraverso mercato elettronico, ai sensi dell’art. 1, comma 2, punto b, del 

Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito con legge 11 settembre 2020, n. 120,  

e dell’art. 58 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e, precisamente, tramite 

RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

L’individuazione degli operatori da invitare avverrà, secondo i criteri indicati dalle 

Linee Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti 

“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 

rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 

operatori economici”, tramite indagine di mercato da effettuarsi mediante selezione 

dall'elenco degli operatori economici iscritti al MePA per la suddetta iniziativa, come 

sopra meglio specificato. 

Il presente atto viene emesso ai sensi dell’art. 32 Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 

50, il quale stabilisce che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 

contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”. 

 

Riferimenti normativi 

 Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 

 Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito con Legge 11 settembre 2020, n. 120;-  

 Decreto del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n. 207, Regolamento di attuazione 

ed esecuzione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, nella parte ancora vigente; 

 Regolamento di Contabilità dell’Agenzia delle Entrate; 

 Manuale Interattivo delle Procedure dell’Agenzia delle Entrate, in quanto compatibile; 

 Legge 23 dicembre 2005, n. 266; Legge 27 dicembre 2006 n. 296; Decreto Legge 6 luglio 

2012, n. 95, convertito in Legge 7 agosto 2012, n. 135; Legge 28 dicembre 2015, n. 208, 

nelle parti non abrogate dal Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 

 Linee Guida ANAC n.4 di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, 

aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 

1° marzo 2018. 
 

IL DIRETTORE REGIONALE 

Gabriella Alemanno 

 
    firmato digitalmente 

mailto:dr.campania.rm@agenziaentrate.it

