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Procedura negoziata tramite mercato elettronico, ai sensi degli artt. 36  e 58 del D. 

Lgs. n. 50 del 18/04/2016, finalizzata all'acquisizione della fornitura di materiale di 

cancelleria per la Direzione Regionale della Campania dell’Agenzia delle Entrate e 

gli Uffici da essa dipendenti.  Determina a contrarre. 

IL DIRETTORE REGIONALE 

in base alle attribuzioni conferitegli dalle norme statutarie, dal Regolamento di 

Contabilità e dal Manuale Interattivo delle Procedure,  

DETERMINA 

di avviare una procedura negoziata tramite mercato elettronico, ai sensi degli artt. 36 e 

58 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016, finalizzata all'acquisizione della fornitura di 

materiale di cancelleria per la Direzione Regionale della Campania dell’Agenzia delle 

Entrate e gli Uffici da essa dipendenti. 

A tal riguardo stabilisce che: 

a) l’oggetto del contratto è costituito dalla fornitura del seguente materiale di 

cancelleria per la Direzione Regionale della Campania dell’Agenzia delle Entrate e 

gli Uffici da essa dipendenti. La fornitura deve intendersi comprensiva – senza 

oneri aggiuntivi in capo alla stazione appaltante – della consegna al piano ove 

hanno sede le diverse articolazioni della Direzione Regionale della Campania, delle 

Direzioni Provinciali, degli Uffici Provinciali, degli Uffici Territoriali e del Centro 

Assistenza Multicanale 

ARTICOLI PEZZI CONFEZIONI 
BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 150X100  10   
BANDIERA EUROPA DA ESTERNO CM. 200X300 10   
BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 150X100  10   
BANDIERA ITALIA DA ESTERNO CM. 200X300 10   
BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X76 1686   

BLOCCHETTI AUTOADESIVI 76X127 1274   

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X127 240   

BLOCCHETTI AUTOADESIVI  A "Z" 76X76 360   

BLOCK NOTES A4 158   

 
 

Direzione Regionale della Campania 
_______________ 

 

Settore Gestione Risorse 

Ufficio Risorse Materiali 
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BLOCK NOTES MEZZO FOGLIO A4 124   
BUSTE BIANCHE 19X23  AUTOADESIVE 5000   
BUSTE BIANCHE A4 AUTOADESIVE 13000   
BUSTE FORATURA UNIVERSALE 22X30 CONF. 50 PEZZI   334 

CARTELLA RIGIDA TRE LEMBI CON ELASTICO 487   

CARTELLE A 3 LEMBI CONF. 50 PEZZI   415 

CARTELLE A DUE ANELLI SENZA CUSTODIA 20   

CARTELLE SENZA ALETTE (MOD. MANILA) CONF. 50PZ.   1110 

CARTONCINI A4 RIGIDI PER RILEGATURA CONF. 50PZ   121 

CD 750 250   

CD RW 360   

COLLA LIQUIDA 50G. 1278   

COLLA STICK 40G. 1798   

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 5 10   

CONTENITORI AD ANELLI DORSO 8 10   

CORRETTORI A NASTRO 273   

CORRETTORI A PENNA 909   

CORRETTORI LIQUIDO 520   

CUCITRICI DA TAVOLO MAX 300 FOGLI 21   

CUCITRICI PASSO 24/6 36   

CUCITRICI PASSO 6 397   

CUSCINETTI TIMBRI GOMMA NEUTRO 10X14 224   

CUSCINETTI TIMBRI METALLO NEUTRO  10X14 27   

CUTTER GRANDI 87   

DATARIO GOMMA 5MM 114   

DORSETTI IN PLASTICA AD ANELLI 25MM 500   

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI GRANDI 200   

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI MEDI 250   

DORSETTI IN PLASTICA RIGIDI PICCOLI 300   

DVD RW 460   

ELASTICI LARGHI VERDI  BUSTE KG. 1 74   

ELASTICI MEDI BUSTE KG. 1 95   

ETICHETTE ADESIVE 16 SU FOGLI A4 CONFEZIONE DA 100 FOGLI 5   

ETICHETTE ADESIVE 24 SU FOGLI A4 CONFEZIONE DA 100 FOGLI 5   

EVIDENZIATORI ARANCIONE 640   

EVIDENZIATORI GIALLI 3170   

EVIDENZIATORI VERDI 1250   

FALDONI CON LEGACCI DORSO  12 16500   

FALDONI CON LEGACCI DORSO  15 4725   

FALDONI CON LEGACCI DORSO 10 5650   

FALDONI CON LEGACCI DORSO 6 2000   
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FERMAGLI N. 6 SCATOLA DA 100 FERMAGLI 256   

FERMAGLI N.4 SCATOLA DA 100 FERMAGLI 346   

FERMAGLI N.5 SCATOLA DA 100 FERMAGLI 238   

FOGLI A/4 ADESIVI CONF. DA 100 FOGLI   15 

FOGLI PLASTICA RIGIDI (COPERTINA) PER RILEGATURA CONF. 50PZ   178 

FORBICI CM.22 198   

GOMME PER MATITA 1075   

GOMME PER PENNA 98   

INCHIOSTRO  A OLIO TIMBRI METALLO NERO 30   

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA BLU 159   

INCHIOSTRO TIMBRI GOMMA NERO 249   

LENTE DI INGRANDIMENTO  16   

LEVAPUNTI 223   

MATITE N.1 866   

MATITE N.2 658   

MATITE N.3 502   

NASTRO ADESIVO RETICOLATO PER RILEGATURA 30   

NUMERATORE GOMMA A 12 CIFRE 3   

PENARELLI PUNTA FINE NERI 679   

PENNARELLI PUNTA DOPPIA NERO 530   

PENNARELLI PUNTA FINE BLU 374   

PENNARELLI PUNTA FINE ROSSI 583   

PENNARELLI PUNTA MEDIA BLU 168   

PENNARELLI PUNTA MEDIA NERO 350   

PENNARELLI PUNTA MEDIA ROSSO 214   

PENNARELLO PUNTA DOPPIA BLU 228   

PENNARELLO PUNTA DOPPIA ROSSO 466   

PENNE MONOUSO BLU 3280   

PENNE MONOUSO NERE 8181   

PENNE MONOUSO ROSSE 3180   

PENNE PUNTA FINE 0,1 BLU 48   

PENNE PUNTA FINE 0,1 NERE 48   

PENNE PUNTA FINE 0,1 ROSSE 48   

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM BLU  126   

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM NERO  176   

PENNE GEL A SCATTO 0.7MM ROSSO  126   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO BLU 96   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO NERO 158   

PENNE ROLLER PUNTA AD AGO ROSSO 96   

PORTALISTINI 4 ANELLI 80   

PORTAMINE DA 0,7 MM CON MINE 10   
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PUNTI METALLICI PASSO 23/10 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   65 

PUNTI METALLICI PASSO 23/12 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   40 

PUNTI METALLICI PASSO 23/13 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   75 

PUNTI METALLICI PASSO 23/15 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   20 

PUNTI METALLICI PASSO 23/17 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   20 

PUNTI METALLICI PASSO 23/20 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   20 

PUNTI METALLICI PASSO 23/8 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   20 

PUNTI METALLICI PASSO 64/68 CONFEZIONE DA 1000 PUNTI   800 

PUNTI PER CUCITRICI PASSO 24/6 CONF. 1000 PUNTI   82 

PUNTI PER CUCITRICI PASSO 6 CONF. 1000 PUNTI   11995 

ROTOLI ASCIUGAMANI PER DISTRIBUTORE A PARETE 500   

ROTOLI CARTA CALCOLATRICE CARTA TERMICA 57X30 985   

ROTOLI CARTA GOMMATA BIANCA (TIPO CARROZZIERE) 6   

ROTOLONI 150MT CARTA IGIENICA FORO INTERNO CM. 7,5 1000   

SAPONE LIQUIDO DA LITRO 12   

SCOTCH 19X33 MT. AVANA 642   

SCOTCH 19X33 MT. TRASPARENTE 898   

SCOTCH BIADESIVO TRASPARENTE 5   

SCOTCH ROTOLINO PICCOLO 279   

SPAGO CERATO BIANCO ROTOLO 3   

SPILLATRICI MEDIE A MANO 36   

SPUGNETTE BAGNADITA 24   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 46040 162   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4913 167   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 4928 130   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5207 130   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5208 130   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5211 130   

TAMPONCINI PER TIMBRI TRODAT 5470 150   

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4911 170   

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4912 172   

TAMPONICINI PER TIMBRI TRODAT 4925 142   

TAPPETINO MOUSE 20   

TARGHETTE PORTACHIAVI  500   

TARGHETTE PORTACHIAVI  NUMERATE 300   

TEMPERAMATITE 2 FORI METALLO 437   

b) la procedura adottata per la scelta del contraente è una procedura negoziata svolta, 

ai sensi degli artt. 36 e 58 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016, attraverso mercato 

elettronico, che sarà espletata tramite Richiesta di Offerta (RDO) in base alle 

regole del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione; 
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c) verranno invitati a presentare offerta gli operatori economici selezionati – con 

criteri che garantiscano il rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di 

trattamento previsti dalla normativa vigente in tema di appalti pubblici – tra quelli 

iscritti al MEPA per la iniziativa “Cancelleria 104 - Cancelleria ad uso ufficio e 

didattico”; più precisamente, la richiesta di offerta verrà inoltrata agli operatori 

economici che propongono sul MEPA, in caso di Ordine di acquisto diretto (OdA), i 

prodotti (numericamente più rilevanti nella tabella di cui sopra) “penna monouso”, 

“cartella senza alette”, “colla stick 40 gr”, “punti metallici passo 6 conf. 1000”, 

“faldoni con legacci dorso 12” – ad un prezzo compreso tra il prezzo pagato da 

questa Direzione per la fornitura di prodotti analoghi per il 2015, ridotto del 5%, e  lo 

stesso prezzo aumentato del 5% (range).  

d) il criterio di aggiudicazione dell’appalto è quello del “minor prezzo”, ai sensi 

dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, per cui l’aggiudicazione dell’appalto verrà 

effettuata in favore della Società che offrirà il prezzo complessivo più basso per 

tutti i prodotti richiesti, trattandosi di una procedura finalizzata all’acquisizione di 

una fornitura di beni con caratteristiche standardizzate e/o le cui condizioni sono 

definite dal mercato; 

e) l’oggetto della fornitura rende antieconomica e, comunque, non praticabile la 

suddivisione in lotti della procedura; 

f) il valore massimo di spesa per l’affidamento in questione viene fissato in € 

91.250,13 (novantunomiladuecentocinquanta/13) I.V.A. esclusa, per l’intera 

durata del contratto; 

g) il contratto avrà durata fino alla puntuale e regolare esecuzione della fornitura, 

che avrà carattere di prestazione unica, e non potrà comunque conservare  

efficacia trascorsi 12 (dodici) mesi a decorrere dalla data della stipula; 

h) il contratto conterrà una clausola che consente all’Agenzia di recedere 

unilateralmente a fronte dell’attivazione di convenzioni Consip aventi ad oggetto i 

prodotti di cui sopra durante il periodo di vigenza contrattuale; 

i) il contratto verrà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, 

secondo il disposto di cui all’art.  32, c. 14, D. Lgs. n. 50/2016 ovvero – 

conformemente alle disposizioni contenute nella legge 94/2012 e 135/2012 – in 

via elettronica mediante utilizzo della firma digitale e degli strumenti applicativi 

resi disponibili dal Mercato Elettronico attraverso il portale denominato 

www.acquistinretepa.it. In quest’ultimo caso, il dott. Mario Foglia, nella 

predetta qualità di Funzionario Delegato e di “Punto ordinante” ritualmente 

abilitato nella procedura delineata dal Mercato Elettronico (giusta deleghe prot. n. 

67790 del 9/12/2015 e prot. n. 11732 del 2/3/2016 del Direttore Regionale, Carlo 

Palumbo), viene espressamente autorizzato e delegato alla formalizzazione in 

modalità elettronica, mediante l’utilizzo della firma digitale o di altro mezzo 

all’uopo necessario, anche attraverso i punti istruttori abilitati, di ogni atto 

connesso alle procedure in discorso; 

j) il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 D. Lgs. n. 50/2016, è 

il dott. Mario Foglia, nella predetta qualità; 
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k) il Direttore dell’esecuzione del contratto è il sig. Pasquale Caprio, in servizio 

presso l’Ufficio Risorse materiali; 

l) la spesa relativa alla fornitura in oggetto sarà assolta mediante ordine di fornitura 

che andrà ad incidere sul budget economico della Direzione Regionale della 

Campania dell’anno 2016; 

m) l’Agenzia delle Entrate si riserva, comunque, la facoltà, qualora nessuna delle 

offerte presentate venga giudicata soddisfacente, di continuare la procedura di 

scelta del fornitore mediante l’invio di ulteriori Richieste di offerta, oppure di 

concludere la procedura senza procedere alla stipula di alcun contratto; 

n) per tutto quanto non previsto espressamente nel presente documento, si rinvia al 

Capitolato Tecnico, alla documentazione di gara e al Bando di Abilitazione al 

Mercato Elettronico per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e didattico 

“Cancelleria 104” ed ai relativi allegati. 

Motivazioni 

Questa Direzione ha la necessità di  assicurare la fornitura di materiale di cancelleria  

per la Direzione Regionale della Campania dell’Agenzia delle Entrate e tutti gli Uffici 

da essa dipendenti, al fine del regolare svolgimento delle attività istituzionali degli 

Uffici. 

Ai sensi dell’art. 32 D. Lgs. 50/2016, “prima dell’avvio delle procedure di affidamento 

dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”. 

la Legge n° 208/2015 ha esteso alle Agenzie fiscali l’obbligo di approvvigionarsi 

utilizzando le convenzioni-quadro (per effetto della modifica apportata all’art. 1, 

comma 449, della L. 296/2006), tuttavia, ai sensi del D.L. 95/2012, art. 1, comma 3, le  

“Le amministrazioni pubbliche obbligate sulla base di specifica normativa ad 

approvvigionarsi attraverso le convenzioni (…) Consip S.p.A. o dalle centrali di 

committenza regionali (…) possono procedere, qualora la convenzione non sia ancora 

disponibile e in caso di motivata urgenza, allo svolgimento di autonome procedure di 

acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria 

e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione”. 

Al riguardo, sulla piattaforma www.acquistinretepa.it, non risultano attive 

Convenzioni Consip o di altri soggetti aggregatori regionali aventi ad oggetto la 

fornitura in discorso, dovendo, pertanto, questa Direzione dare avvio ad un’autonoma 

procedura di acquisto. 

La predetta Legge n° 208/2015 impone in ogni caso il ricorso al mercato elettronico 

per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a € 1.000,00. 

Sulla piattaforma www.acquistinretepa.it, nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione, i prodotti richiesti sono presenti nel catalogo relativo all’iniziativa 

“Cancelleria 104 - Cancelleria ad uso ufficio e didattico, per cui, al fine di 

corrispondere alle predette esigenze degli uffici dipendenti dalla Direzione Regionale 

della Campania, occorre indire una procedura di negoziazione attraverso mercato 

elettronico, ai sensi degli artt. 36  e 58 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016, e, 

precisamente, tramite RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 
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L’individuazione degli operatori da invitare avverrà, ai sensi dell'art. 216, comma 9, 

del detto Decreto, tramite indagine di mercato da effettuarsi mediante selezione 

dall'elenco degli operatori economici iscritti al MEPA per la iniziativa “Cancelleria 

104 - Cancelleria ad uso ufficio e didattico”. 

Più precisamente la richiesta di offerta verrà inoltrata agli operatori economici che 

propongono sul MEPA, in caso di Ordine di acquisto diretto (OdA), i prodotti 

(numericamente più rilevanti nella tabella di cui sopra) “penna monouso”, “cartella 

senza alette”, “colla stick 40 gr”, “punti metallici passo 6 conf. 1000”,  “faldoni con 

legacci dorso 12” – ad un prezzo compreso tra il prezzo pagato da questa Direzione 

per la fornitura di prodotti analoghi per il 2015, ridotto del 5%, e  lo stesso prezzo 

aumentato del 5%.  

Si ritiene, infatti, non opportuno procedere al sorteggio tra tutti gli operatori economici 

iscritti all’iniziativa “Cancelleria 104 “ in quanto, atteso il numero elevato degli stessi 

e considerato che la detta iniziativa concerne prodotti di vario genere e non solo di 

“cancelleria” in senso stretto, vi è il rischio di selezionare operatori economici che non 

forniscono i prodotti di cui questa Direzione necessita.  

Riferimenti normativi 

- D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

- D.P.R. 207/2010, recante Regolamento di attuazione ed esecuzione del D. Lgs. 

163/2006; 

- Regolamento di Contabilità dell’Agenzia delle Entrate; 

- Manuale Interattivo delle Procedure dell’Agenzia delle Entrate, in quanto 

compatibile; 

- L. 23 dicembre 2005, n. 266; L. 27 dicembre 2006 n. 296; D.L. 2012 n. 95, 

convertito in L.7 agosto 2012, n. 135; L. 28 dicembre 2015, n. 208, nelle parti non 

abrogate dal D. Lgs. 50/2016. 

 

Napoli, 11/5/2016                                                           

                                                                                        IL DIRETTORE REGIONALE  

 f.to Carlo Palumbo 

 

 

 

 

L’originale del documento è archiviato presso l’ufficio emittente. 


