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Direzione Regionale della Toscana

Settore Gestione Risorse
Ufficio Risorse Materiali

Firenze,

OGGETTO: RDO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA BIENNALE DI
ARTICOLI DI CANCELLERIA PER GLI UFFICI DELL’ AGENZIA DELLE
ENTRATE DELLA TOSCANA

CIG 751591379C

Premesso che:

- 1’Agenzia ha la necessita di affidare la fornitura in oggetto, descritta nei
documenti allegati alla presente Lettera d’invito.

- atal fine occorre selezionare una Ditta operante nel settore in grado di fornire
in modo efficiente ed adeguato la fornitura richiesta;

- D’Agenzia intende procedere all’affidamento tramite RDO sul MEPA invitando
a presentare offerta un congruo numero di ditte tale da garantire I’effettivo
rispetto dei principi di libera concorrenza, paritd di trattamento, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita;

- I’importo massimale del contratto ¢ pari a € 145.000,00;

- DP’importo posto a base d’asta ¢ pari ad € 90.000,00 (IVA esclusa);

- Dlaggiudicazione dell’appalto avverra con il criterio del prezzo piu basso ai
sensi dell’art. 95 comma 4 del D.Igs. 50/2016 ; nel caso in cui al primo posto in
graduatoria risultino piu offrenti ex aequo, I’Amministrazione inviera ai
predetti offerenti la richiesta di un ulteriore ribasso. In caso di persistenza della
parita si procedera ad eseguire il sorteggio tra le offerte medesime con modalita
che verranno indicate;

- sono ammessi a presentare offerta i soggetti di cui agli artt. 45,47,48 del D.
Lgs. 50/2016. E’ consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di
cui all’art. 48 anche se non ancora costituiti;

- ai sensi dell’art. 48 comma 7 del D. Lgs. 50/2016, ¢ fatto divieto ai concorrenti
di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti;



- 1’Agenzia si riserva di non pervenire ad aggiudicazione, qualora nessuna offerta
pervenuta risulti, a propria insindacabile discrezione, conveniente od idonea,
I’ Agenzia si riserva inoltre di aggiudicare la gara anche in caso di presentazione
di una sola offerta valida;

- Il contratto si risolvera di diritto qualora, durante il periodo di vigenza
contrattuale la Consip Spa o la Direzione Centrale Amministrazione,
Pianificazione e Logistica dell’Agenzia delle Entrate concludano wuna
convenzione per la fornitura in oggetto.

- 1’Agenzia applichera I’art. 97, comma 8 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. che
prevede I’esclusione automatica delle offerte anormalmente basse;

- alla struttura stabile permanente costituita a supporto del RUP con disposizione
del Direttore Regionale n. 5/2018 prot .638 del 9 marzo 2018 ¢ rimessa la
verifica di congruita delle offerte anormalmente basse nel caso in cui
I’esclusione automatica non sia esercitabile.

Si invita

codesta Societa a presentare offerta per la gara di cui all'oggetto, secondo le modalita
di seguito indicate.

1. NORMATIVA APPLICABILE
La presente gara ¢ effettuata ai sensi dell’art. 36 del D. lgs. 50/2016;

2.0GGETTO DELL’APPALTO
L’appalto ha ad oggetto la fornitura di articoli di cancelleria per gli uffici dell’ Agenzia
delle Entrate della Toscana.

3. CRITERI DI SELEZIONE EX ART. 83 D.LGS N. 50/2016

Per la partecipazione alla RDO ciascun partecipante dovra essere in possesso dei
requisiti previsti dall’art. 83 del D. Lgs. 50/2016. Il possesso di tali requisiti dovra
essere dettagliatamente dichiarato nelle apposite sezioni del DGUE. Della parte IV del
DGUE sara sufficiente compilare la sezione o. Non ¢ necessario allegare alcuna
documentazione a comprova.

4. ONERI PER LA SICUREZZA DI TIPO AZIENDALE

Gli oneri della sicurezza per rischi specifici (o aziendali), ossia quelli la cui
quantificazione rientra nella responsabilita dell’operatore economico in quanto
connessi con I’esercizio dell’attivita aziendale, sono specificatamente quantificati ed
indicati nella Dichiarazione relativa agli “oneri della sicurezza per rischi specifici o
aziendali (all. 4). Tali oneri, rappresentando una componente specifica dell’offerta non
sono da considerare in nessun caso un corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello
indicato nell’offerta economica.

Pertanto 1’importo offerto dovra considerarsi comprensivo degli importi specificati
dalla societa ed indicati nel citato all. 4.



In sede di verifica della congruita dell’offerta, 1’ Agenzia procedera a scorporare tali
costi e valutera separatamente la credibilita dell’offerta presentata in tema di
sicurezza, redditivita e rispetto dei costi del lavoro.

5. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
5.1 Le offerte dovranno essere presentate attraverso il MEPA allegando

- 1l DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) sottoscritto digitalmente dal legale
rappresentante, ovvero dal soggetto munito dei necessari poteri, corredato da copia del
documento d’identita del firmatario (All. 3). Della parte IV del DGUE sara

sufficiente compilare la sezione a;

- Lettera di invito, firmata per accettazione;

- Capitolato Tecnico, firmato per accettazione (All. 1.);

- Schema di Contratto, firmato per accettazione (All 2.)

- Appendice allo schema di contratto, firmata per accettazione (All 2 bis.)
- Dichiarazione degli oneri aziendali (All. 4)

- File “indirizzi uffici”, firmato per accettazione (All. 6);

- Copia della garanzia provvisoria:

“Offerta Economica” generata dal MEPA e sottoscritta digitalmente dal legale
rappresentante ovvero dal soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza.

L’offerta dovra essere elaborata compilando analiticamente lo schema allegato (all. 5).
L’offerta economica generata dal Me.Pa. dovra riportare 1I’importo complessivo dello
stesso allegato risultante dalla casella “Importo Totale della fornitura” (casella
arancione H 88). Tale importo dovra essere inferiore a quello posto a base d’asta pari
ad € 90.000,00.

L’Agenzia non corrispondera rimborso alcuno, a qualsiasi titolo o ragione, ai
concorrenti per la documentazione presentata, la quale sara acquisita agli atti e non
potra essere restituita in alcun caso.

6. GARANZIE

Garanzia provvisoria:

L’offerta deve essere corredata da una garanzia, sotto forma di fideiussione o
cauzione, di importo pari ad € 2.900,00 a copertura della mancata sottoscrizione del
contratto per fatto dell’affidatario.



La garanzia provvisoria dovra essere costituita ai sensi dell’art.93 del D.lgs.50/2016
s.m.1..

L’attestazione dell’avvenuta costituzione della garanzia provvisoria dovra essere
allegata alla documentazione di gara come scansione in .pdf firmata digitalmente.

In caso di proposta di aggiudicazione, la Societda dovra far pervenire presso questa
Direzione ’originale della garanzia provvisoria presentata per la partecipazione alla
gara, entro il termine che sara comunicato, al seguente indirizzo:

Agenzia delle Entrate - Direzione Regionale della Toscana, ufficio Risorse
Materiali, via della fortezza, 8 CAP 50129 c.a. dott. Santi Marino.

Solo nel caso in cui la polizza sia ab origine in formato digitale, la stessa dovra essere
prodotta attraverso il Sistema MEPA sotto forma di documento informatico, ai sensi
dell’art. 1, lett. p) del D.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto, con firma digitale, dal
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato da
autodichiarazione sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli art. 46 e 76 del
D.P.R. n. 445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei
poteri per impegnare il garante.

La polizza deve essere intestata a: Agenzia delle Entrate Direzione Regionale della
Toscana, ufficio Risorse Materiali, via della fortezza ,8 .

La cauzione dovra essere presentata mediante certificazione, in originale, rilasciata
dalla Banca d’Italia ovvero dall’azienda autorizzata, attestante la costituzione del
pegno a favore dell’ Agenzia.

La garanzia provvisoria sara svincolata all’aggiudicatario dopo la stipula del contratto.

Garanzia definitiva:

A garanzia dell’esatto e corretto adempimento degli obblighi contrattuali, la societa
aggiudicataria dovra costituire, all’atto della stipulazione del contratto, una garanzia
fideiussoria ai sensi dell’art. 103 del D.lgs. 50/2016 s.m.i.. L’aggiudicatario ha
I’obbligo, in caso di eventuale proroga, di estendere la durata della garanzia
fidetussoria.

7. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI: eventuali chiarimenti circa 1I’oggetto della
gara, la procedura di partecipazione e la documentazione da produrre, potranno essere
richiesti nel rispetto delle tempistiche indicate nella RDO.

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: con Determina a Contrarre n. 1551
del 8 giugno 2018 il Direttore Regionale ha affidato la gestione della gara Santi
Marino nella sua qualita di Capo Ufficio Risorse materiali della Direzione Regionale
Toscana dell’ Agenzia delle Entrate.

IL CAPO UFFICIO
Santi Marino
(firmato digitalmente)

Firma su delega del Direttore Regionale Carlo Palumbo

L originale del documento é archiviato presso [ ufficio emittente
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